ChatGPT Cheat Sheet flr Lehrpersonen

Digitales Pausenbrot

Prompt-Starter

* «Erstelle ein Arbeitsblatt zum Thema...»
 «Erklare [Thema] fur Schiler:innen der [Stufe]...»
» «Schreibe 5 Prifungsfragen mit Losungen...»

» «Formuliere einen Elternbrief zum Thema...»

« «Differenziere diesen Text fur drei Niveaus...»

Ausgabeformate steuern

* «Antwort als Tabelle» — strukturierte Ubersicht

» «Antwort als nummerierte Liste» — Schritt-fir-Schritt
* «Antwort als Markdown» - formatierter Text

* «Maximal 200 Wérter» — Lange begrenzen

« «In einfacher Sprache» - fir jingere Schiler:innen

Canvas nutzen

» Canvas = Dokument-Editor neben dem Chat

« Ideal fur langere Texte, Arbeitsblatter, Code

» «Bearbeite Absatz 3» - gezielt &ndern

» «Kirze den Text» / «Mach ihn formeller»

» Exportieren: Text kopieren oder als Datei speichern

Custom GPTs

« Erstelle spezialisierte Assistenten fuir wiederkehrende Aufgaben
« Instruktionen + Wissen + Aktionen = Custom GPT

« Beispiel: «Mathe-Erklarer 7. Klasse»

« Teile GPTs mit Kolleg:innen via Link

« Tipp: Prazise Instruktionen = bessere Ergebnisse

Projekte

* Projekte = Ordner mit eigenem Kontext

» Fuge Dateien hinzu, die ChatGPT immer mitliest

« Ideal fur: Lehrplan, Klasseninfos, Schulregeln

« Jeder Chat im Projekt hat automatisch Zugriff auf die Dateien

Datenschutz-Tipps



 Keine echten Namen von Schiiler:innen eingeben

« Keine Noten oder Beurteilungen mit Personenbezug
 Schul-Account nutzen (falls verfligbar)

» «Temporary Chat» fur sensible Inhalte



