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Claude Style-Vorlagen — 5 Stile für die
Schule
Digitales Pausenbrot

Zeige Claude (oder ChatGPT), in welchem Stil du schreiben möchtest. Kopiere die Stil-Anweisung und ergänze sie
mit deinen Inhalten.

1. Formeller Bericht

Stil-Anweisung: Schreibe im Stil eines formellen Schulberichts: sachlich, präzise,

dritte Person, keine Umgangssprache, strukturiert mit Überschriften.

Struktur: Ausgangslage → Feststellungen → Beurteilung → Empfehlungen

2. Elternbrief

Stil-Anweisung: Schreibe im Stil eines freundlichen, klaren Elternbriefs: Höflich,

direkte Anrede, keine Fachsprache, positiv formuliert, klare Handlungsaufforderungen.

Struktur: Anlass → Hauptinfo → Konkretes → Dank + Rückfragen

3. Arbeitsblatt-Stil

Stil-Anweisung: Schreibe im Stil eines Schularbeitsblatts: klare

Aufgabenformulierungen, nummeriert, Schülersprache (du-Form), kurze präzise Sätze.

Struktur: Thema + Name/Datum → Aufgaben (aufsteigend) → Bonus

4. Feedback an Schüler:innen

Stil-Anweisung: Schreibe Feedback im Sandwich-Modell: Zuerst konkrete Stärke, dann

Entwicklungsfeld (konstruktiv), dann ermutigender Abschluss. Du-Form.

Struktur: Stärken → Entwicklungsfeld → Nächster Schritt → Ermutigung

5. Kollegiale Kommunikation

Stil-Anweisung: Schreibe im Stil einer professionellen, kollegialen

Schulhausmitteilung: informell aber respektvoll, direkte Anrede, sachlich aber

freundlich.

Struktur: Kerninfo → Details → Handlungsaufforderung

Allgemeine Tipps
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• Immer konkret: «für 13-Jährige in der Schweiz» statt «für Schüler»

• Beispiel mitgeben: «Hier ist mein gewünschter Stil: [Text]»

• Länge angeben: «ca. 200 Wörter» / «maximal 1 A4-Seite»

• Iterativ verfeinern: «Mach es formeller» / «Kürze auf die Hälfte»


